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$ø¤Êă I ø¤æă I øÊÉ ćwă ÷wñ#

3

4

÷ĀÅ ôÎå 5ćv Ăùwý¾z ¢å¾ÊĊ~ ºÍ½¹ Ă{Åw´ù
$øă¹¿wĉ I øă¹ I øĄý ćwă ÷wñ#

÷½wĄ¯ ôÎå 5āÁÿ¾~ ¢å¾ÊĊ~½v¹Āúý øĊÅ¾£(S_Curve)

$øă¹ÀĊÅ I øă¹¿vÿ¹ ćwă ÷wñ#

̺

óÿv ôÎå 5îĉÀĊå ÿ Ĉõwĉ½ IĈýwù¿ ûv¿ÿv Ă{Åw´ùĈ
$÷ĀÅ I ÷ÿ¹ I óÿv ćwă ÷wñø¬þ~ I ÷½wĄ¯ I#



majidsadeghi.eng PMPCivil
͈

āÁÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù
Project Management
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K¢ÆĊ¯ āÁÿ¾~
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 Ă¯ èåĀù āÁÿ¾~
K¢Åv ćv āÁÿ¾~
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ÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù ¹½vºýw¤ÅvāÁ
PMBOK
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PMBOK ¹½vºýw¤Åv Ă°¸ĉ½w£

 āÁÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù üú¬ýv ÄĊÅw£Project Management Institute (PMI)wîĉ¾ùv āº´¤ù ¡đwĉv IwĊývĀöĊÆþ~ ½¹ 1969

¹½vºýw¤Åv yõwé ½¹ ¡wĊz¾¬£ ć¿wÅºþ¤Æù āºĉv ±¾Õ1976

āºÉ ÷w¬ýv ¡wêĊê´£ ªĉw¤ý |w¯1987

 Ăz  ¡wêĊê´£ ªĉw¤ý ówÅ½v,+ ĀÒÝ ½vÀăPMI  ¿v ÈĊz ÿ-+ĈúöÝ ĂÆÅĀù*ûwýj ¡v¾Úý ¢åwĉ½¹ ÿ ćv Ăå¾³ 1991

 ¹½vºýw¤Åv üĊõÿv |w¯PMBOK1 1996

 ¹½vºýw¤Åv ÷ÿ¹ Èĉv¾ĉÿ |w¯PMBOK2 2000

 ¹½vºýw¤Åv ÷ĀÅ Èĉv¾ĉÿ |w¯PMBOK3 2004

 ¹½vºýw¤Åv ÷½wĄ¯ Èĉv¾ĉÿ |w¯PMBOK4 2008

 ¹½vºýw¤Åv ø¬þ~ Èĉv¾ĉÿ |w¯PMBOK5 2013

 ¹½vºýw¤Åv øÊÉ Èĉv¾ĉÿ |w¯PMBOK6 2017

 ¹½vºýw¤Åv ø¤æă Èĉv¾ĉÿ |w¯PMBOK7 2021
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Integration

Scope Schedule Cost

Quality

ResourceCommunication Risk

Procurement
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¹½vºýw¤Åv ÃwÅv ¾z āÁÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù Èýv¹ ćwă ā¿Ā³
PMBOK5(2013)



majidsadeghi.eng PMPCivil
̸̹

Project Integration Management  āÁÿ¾~ Ĉò¯½w îĉ ¢ĉ¾ĉºù1

Project Scope Management  āÁÿ¾~ ā¹ÿº´ù ¢ĉ¾ĉºù2

Project Schedule Management  āÁÿ¾~ ćºþ{ýwù¿ ¢ĉ¾ĉºù3

Project Cost Management  āÁÿ¾~ ĂþĉÀă ¢ĉ¾ĉºù4

Project Quality Management  āÁÿ¾~ ¢ĊæĊí ¢ĉ¾ĉºù5

Project Resource Management āÁÿ¾~ Üzwþù ¢ĉ¾ĉºù6

Project Communication Management  āÁÿ¾~ ¡wÕw{£½v ¢ĉ¾ĉºù7

Project Risk Management  āÁÿ¾~ ìÆĉ½ ¢ĉ¾ĉºù8

Project Procurement Management  āÁÿ¾~ ¡wí½vº£ ¢ĉ¾ĉºù9

Project StakeholderManagement ûwÞæþĉ» ¢ĉ¾ĉºù āÁÿ¾~$ûv¾§wĉ»  # 10

¹½vºýw¤Åv ÃwÅv ¾z āÁÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù Èýv¹ ćwă ā¿Ā³
PMBOK6(2017)
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,( Ĉý¹v¹ ôĉĀ´£ ¹½vĀù ćÿ½ ¾z Ĉö{é ćwă Èĉv¾ĉÿ(deliverables)  Jºý½v¹ Àí¾ú£
Èĉv¾ĉÿ ½¹ wùv2 ćÿ½ ¾z Àí¾ú£ I ĈĉwĄý ªĉw¤ý(outcomes)¢Åv)

-(Èĉv¾ĉÿ ½¹2IJºþ¤ÆĊý wă ĈýºÉ ôĉĀ´£ wĉ ÿ ¡đĀÎ´ù āºþþí ºĊõĀ£ Mwå¾Í wă āÁÿ¾~
 ÿ ºþă¹ Ĉù ôĉĀ´£ v½ ĈĉwĄý ªĉw¤ý Ăîöz Ç¿½v ¹w¬ĉvþþí Ĉù wĄýj ûwÞæý ć» ÿ wă ûwù¿wÅ ćv¾zº)

.(ÿ½¹ Ĉ£ÿwæ¤ù ¹¾îĉÿ½ I āÁÿ¾~ ÿ óĀÎ´ù ćwă ćºþù¿wĊý ºĉºÉ ¡v¾ĊĊâ£ Ăz Ă«Ā£wzÈĉv¾ĉ2
Ăí āºÉ ówúÝv wă āÁÿ¾~ ¢ĊÅw{ĊùĈîzw¯ù¿ ½¹ ÷¿đ ¶Åw~ ½ĀÚþù Ăz ć¾ĉ¼~ ãwÖÞýv ÿ ûw

ºþÉwz Ă¤Év¹ v½ ¡v¾ĊĊâ£ Ăz IyÅwþù)

ºĉº« ćwă¹¾îĉÿ½¹½vºýw¤Åv Èĉv¾ĉÿ üĉ¾·j ½¹PMBOK

¹½vºýw¤Åv ÃwÅv ¾z āÁÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù Èýv¹ ćwă ā¿Ā³
PMBOK7(2021)
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èåĀù āÁÿ¾~ ćv¾«v ½¹ óÿv ÷ºé I ćºþz ûwù¿ Ăùwý¾z ĂĊĄ£

 Ićºþz ûwù¿ Ăùwý¾z ĂĊĄ£ ºþĉv¾å ½¹WBS$½wí ¢ÆîÉ ½w¤·wÅ #øĊăºĊù ôîÉ v½ āÁÿ¾~
 ÿWBSºăºĊù ôĊîÊ£ v½ ĈÊýv¹ ćwă ā¿Ā³ ¿v ìĉ¾ă ĈöÍv È¸z)

 yÆí wz Üévÿ ½¹ ć¹¾z½wí ÌÎ¸£v ÿ ¢Å½¹ ćºþ{ýwù¿ Ăùwý¾z ĂĊĄ£ ½ĀÚþù Ăz ÷¿đ IĈõĀÍ
øĉv Ă¤·wÅ v½ āÁÿ¾~ ¢ĊêåĀù ó¿w~ ¿v Ăî£¾ă È¸z ¿v ĈúĊý)
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øĄù óvĀÅ5
í ºĉwz Ă¯ ć¹¾z½wí ÌÎ¸£ yÆí ćv¾zK¹¾
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ć¹¾z½wí ÌÎ¸£ ºÉ½ ô³v¾ù

Data

Information

Knowledge

Science

Skill

 v½ ¡wÝĒÕv ºĉwz ć¹¾z½wí ÌÎ¸£ yÆí ćv¾zÉ½º¹v¹

 yÆí wz Üévÿ½¹¡½wĄù ćwă ā¿Ā³ ¿v ìĉ ¾ă ½¹ ÷¿đ
ĊÅ½ øĊăvĀ· āÁÿ¾~ ½¹ ć¹¾z½wí ÌÎ¸£ Ăz ĈÊýv¹º

 Ăö³¾ù w£ Ôêå v½ wù ¡wÝĒÕv wă¹½vºýw¤Åv ĂÞõwÖùÈýv¹
ºăºĊù ºÉ½

$ºý½v¹ wă āwòÊýv¹ Ăí Ĉ¤õwÅ½ ºþýwúă#

Ç¿v¹¾~ Ăz ¿wĊý ć¹¾z½wí ÌÎ¸£ yÆí ½ĀÚþù Ăz ÿ
 Ăö³¾ù w£ Èýv¹ Ĉò¤¸~¡½wĄù ½ĀÚþù Ăz¿wĊý Üå½ ¿v

ºÉwz Ĉù āÁÿ¾~)
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āÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z
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ÅĈýwú¤·wÅ ô³v¾ù ćºþz ûwù¿ ÷¾å5

Å ć¾¬ù ÃºþĄù ÔÅĀ£ Ĉ¤Æĉwz ÷¾å üĉv
¹¾ñ ó¾¤þí ¾Ùwý ÃºþĄù ÔÅĀ£ ÿ ĂĊĄ£¹)

Å Ăùwý¾z ½ĀÚþù Ăz ÷¿đ ¡½wĄù yÆí v¼õ
v¾z Ĉýwú¤·wÅ ćwă āÁÿ¾~ ó¾¤þí ÿ ćÀĉ½ ć
½ÿ¾Ñ wă ÌÎ¸£ ĂĊöí ÿ ûwÅºþĄù ĂĊöí ¡

¹½v¹)
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Åwă äĉ¾Þ£5
ÅāÁÿ¾~ äĉ¾Þ£
ÅāÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z äĉ¾Þ£
ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí äĉ¾Þ£
ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ½vÀzv ÿ āwòĉw«
ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ºþĉj¾å

̸̀
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ÅāÁÿ¾~5
 ÷vºév ìĉĈ¤éĀù ĂíãºăºþîĊù ów{ý¹ v½ ĈÎ¸Êù)

Å¹¾z½wí āÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z5
wĉw~ ÿ ºþí ów{ý¹ v½ ĈÎ¸Êù ãºă Ăí Ĉñºý¿ ½¹ Ĉùvºév ĂýĀñ¾ă IāÁÿ¾~ ¿v āºÉ Ì¸Êù äĉ¾Þ£ wz ćv¾z Ĉý
ùwý¾z ûj ÷wú£v ćv¾z ÿ ¢å¾ñ ¾Úý ½¹ āÁÿ¾~ ìĉ ûvĀþÝ Ăz ûvĀ£ Ĉù v½ ºÉwz āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûj ćÀĉ½ Ă

¢Év¹ ºăvĀ· ¹¾z½wí wă ÌÎ¸£ ĂĊöí ćv¾z ćºþ{ýwù¿ Ăùwý¾z ĂĊĄ£ v¼õ I¹¾í)

̷̹
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Å āÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z5
Å ĈþĊz ÈĊ~ Ăz ûºĊÅ½ ¢Ą« wĄýj ÷w¬ýv āĀ´ý ÿ ÷¿đ ćwĄ¤ĊõwÞå ĂĊöíãºă$āÁÿ¾~ ÷wú£v #¢Åv)

Å āÁÿ¾~ ó¾¤þí5
ÅèĊ{Ö£ćwă½wí÷w¬ývāºÉwzûjćÀĊ¯Ăí¿vô{éÈĊ~ĈþĊzāºÉ¢Åv)
ÅÜévÿ½¹ó¾¤þíIāÁÿ¾~¡½wÚý¾zĈòýĀò¯÷w¬ývćwĄ¤ĊõwÞåāÁÿ¾~¾zÃwÅvĂùwý¾zćÀĉ½¾~āÁÿ¢Åv)
Å$¤þí¿wå I¢Åv āºÉ ĈþĊz ÈĊ~  Ăùwý¾z ½¹ Ăí ºÉwz ćÀĊ¯ ûj wz ¾ĉwâù ôúÝ ½¹ āÁÿ¾~ ćv¾«v ¾ñv ĈÞÅ ó¾

v½ wă ¡¾ĉwâù üĉv āºý½ÿj ¹Ā«Āz ôöÝ ¹¾í ºăvĀ· ¡¾ĉwâù Üå½ ¢Ą« äö¤¸ù ćwă½wí āv½ ÿ ºþí ĈĉwÅwþÉ
ºþí Ătv½v ÀĊý v½ wă#

̸̹
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ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z āwòĉw«5

ÅĈýwù¿wÅ ¡½w¯ ¾Úý ¿vI ½ºÍ ½¹ āÁÿ¾~ ó¾¤þí ºÉw{Ċùÿv½ āÁÿ¾~ Ĉĉv¾«v ¡wĊöúÝ ºÍ½
äÞÑ ÿ ¡Āé Ówêý IāÁÿ¾~ ûwĄþ~ ćwă Ăĉđ û¹Āúý ½wîÉj wz ÿ ā¹¾í āÁÿ¾~Î£ wz v½ øĊú

ºăºĊù ½v¾é ûv¾ĉºù ½wĊ¤·v ½¹ ć¿wÅ)

Åºþ¤Æă Ĉ¤ĉ¾ĉºù äÞÑ ćv½v¹ Ăí ĂîĊĉwă½ĀÊí½¹ ½vÀåv ÷¾ý üĉv ûwò¤·Āùj Èýv¹ ¿v
ºý½v¹ ćv āÂĉÿ āwòĉw« ÀĊý Ă¤å¾ÊĊ~ ćwă½ĀÊí½¹ ÿ ºý½v¹½Ā·¾z ĈzĀ· ºùj½¹  )

̹̹
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ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ćwă½vÀzv5

Åí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ćv¾z øĉ½v¹ ¿wĊý ½vÀzv Ăz ûwú¤·wÅ ćwă ¢úÆé ¿v ìĉ ¾ă ćv¾«v ćv¾z Ăí ĂýĀòýwúă ó¾¤þ
Iøĉ½v¹ ¿wĊý ½vÀzv Ăz ÀĊý ć¹¾z½wí ÿ ĈÎÎ¸£ āÁÿ¾~

Å ½vÀåv ÷¾ý Ĉýwú¤·wÅ ćwă āÁÿ¾~ ó¾¤þí ¢Ą« yÅwþù ½vÀzvMSPÿ
ÅyÅwþù ½vÀzv ½vÀåv ÷¾ý ¿wñ ÿ ¢æý ćwă āÁÿ¾~ ó¾¤þí ¢Ą«P6¢Åv)

Å½vÀzv ë½wù ÿ ºý¾z ÛĀý Ăý ÿ ¢Åv ½vÀzv ¿v ā¹wæ¤Åv ¡½wĄù ûvÀĊù ¢Ċúăv Àtw³ ÛĀÑĀù
ÅÊĊz ¢Ċúăv ćv½v¹ ½vÀzv ÛĀý ¿v IxĀöÖù Ă¬Ċ¤ý Ăz ûºĊÅ½ ćv¾z ½vÀzv ¿v ²Ċ´Í ā¹wæ¤Åv Üévÿ ½¹ ć¾¤

 ¢ÅvĈîĉ ć¾Ċñ¹wĉ wz Üévÿ ½¹ ÿ ¢Æă øă Ăz ĂĊ{É ½vÀzv ÿ¹ ¾ă ½wí āĀ´ý ÿ ćÁĀõÿ¹Ā¤ù Ăí ºþ¯¾ă ¿v
¢å¾ñ øĊăvĀ· v¾å ÀĊý v½ ¾òĉ¹ ½vÀåv ÷¾ý ¿v ćv āºúÝ È¸z wă ½vÀåv ÷¾ý)

̹̺
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½vÀåv ÷¾ý: MSP  ¡½w{Ý äæ¸ùMicrosoft Project¢Åv)

Åù ćwă Ă¤É½ ĂĊöí ôúîù ÿ ºþí Ĉù ìúí ¹v¾åv Ĉ¤ĉ¾ĉºù ćwă ¢Ċözwé ÈĉvÀåv Ăz ½vÀåv ÷¾ý üĉv ÿ ĈÅºþĄ
¢Åv Ĉ¤ĉ¾ĉºù)

ûvĀ£ Ĉù I½vÀåv ÷¾ý Ç¿Āùj ¿v āºÉ yÆí ¡½wĄù ¿v Ä~ Ăí wþÞù üĉºz ôúîù5
¹Ā· ĈÎÎ¸£ ćwă ¢ĊõwÞå ĂĊöí ôĊúî£ ÿ v¾«v ûwù¿ Ió¾¤þí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z wz ûwù½wí ÿ yÆí wĉ ÿ

v½øĊĉwúý ôÍw³ ûwþĊúÕv ûwúĉwă ¢ĊõĀuÆù ÜéĀù Ăz ćv¾«v ¿v ÿ ā¹¿ üĊú¸£)
í Ăz ûv¾òĉ¹ ćwă ÄþĉÀĊz wĉ ÿ wă ÌÎ¸£ wĉ ÜĉwþÍ ¢ùº· ½¹ v½ ¡½wĄù üĉv Ĉöí½ĀÖz Ăîþĉv wĉ ÿøĉ¾Ċòz ½w )

½vÀåv ÷¾ý ć¹¾z½wí ćwă Ă{þ« ¿v ìĉ¾ă ¿v ûvĀ¤Ċù ¡½wĄù üĉv ć¾Ċñv¾å wz Üévÿ ½¹$ ÌÎ¸£ ½¹ ¹¾z½wí
ÜĉwþÍ ÿ wă ÌÎ¸£ ¾òĉ¹ ½¹ ¹¾z½wí wĉ ÿ ûwù¹Ā· #¢å¾ñ ā¾Ąz)

̹͈
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ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí ÿ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ºþĉj¾å5

āÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z

āÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z

¹ÿ½ÿ

©ÿ¾·

āÁÿ¾~ ó¾¤þí

̹͉
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ÅāÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ºþĉj¾å ¡½w¯Āöå5
ćÀĉ½ Ăùwý¾z Ûÿ¾É

āÁÿ¾~ ćwĄ¤ĊõwÞå üĊĊÞ£ ÿ
 Ĉ³v¾ÕWBS

v¾«v Çÿ½ üĊĊÞ£

ă ¢ĊõwÞå ćv¾«v Üzwþù ¹½ÿj¾zw

õÿv ćºþ{ýwù¿ Ăùwý¾z ĂĊĄ£ ĂĊ
āÁÿ¾~

 Ăùwý¾z wĉj
ôzwé ćºþ{ýwù¿
K¢Åv óĀ{é

ó¾¤þí ā½ÿ¹ üĊĊÞ£

                         āÁÿ¾~ ¢å¾ÊĊ~ ½v¹Āúý
$Curve_S#

ćÀĉ½ Ăùwý¾z ûwĉw~

Ăöz Ăùwý¾z wĉj
zwé ćºþ{ýwù¿ ô
K¢Åv ±ĒÍv

Ăöz

¾Ċ·

¾Ċ·

ć¾Ċñ øĊúÎ£
āÁÿ¾~ ¾ĉºù

̹͊

ă ¢ĊõwÞå ûwù¿ ¡ºù ¹½ÿj¾zw
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ÅāÁÿ¾~ ó¾¤þí ºþĉj¾å ¡½w¯Āöå5

¿v Üùw« ĈĉwĄý Ç½vÀñ ĂĊĄ£
āÁÿ¾~ ôí ćv¾«v

ó¾¤þí Ûÿ¾É

 ĈÞévÿ ¡wÝĒÕv ć½ÿj Üú«
ó¾¤þí ā½ÿ¹ ¾ă ćwĄ¤ýv ½¹

 Ăz āÁÿ¾~ wĉj
 āºĊÅ½ ÷wú£v
K¢Åv

 ÿ ó¾¤þí ûwĉw~
āÁÿ¾~

Ăöz

 ćv ā½ÿ¹ Ç½vÀñ ĂĊĄ£
āÁÿ¾~ ¢å¾ÊĊ~

 ¢ĊÞÑÿ wĉj
ùwý¾z wz ĈÞévÿ Ă
K¹½v¹ èzwÖ£

¾Ċ·

Ăöz

wĄ£¾ĉwâù ôöÝ üĊĊÞ£

ćwĄ£¾ĉwâù wĉj
 ĈÉwý ¹Ā«Āù
 ½¹ ówîÉv ¿v
K¢Åv Ăùwý¾z

 ĂĊĄ£ ÿ ¹º¬ù ćÀĉ½ Ăùwý¾z
¢å¾ÊĊ~ ¡wÉ½vÀñ

Ăöz

¾Ċ·

 ćv ā½ÿ¹ Ç½vÀñ ĂĊĄ£
 ôöÝ ÿ āÁÿ¾~ ¢å¾ÊĊ~

wĄ£¾ĉwâù

¾Ċ·

̹̾
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 ½ĀÚþù Ăz Ă«Ā£ ôzwé ¡wîýÃĒí Ĉă¹¿wz ÈĉvÀåv5

,(āÁÿ¾~ ÷w¬ýv5

évÿ āÁÿ¾~ Ăz ÷wñ Ăz ÷wñ ¡½ĀÎz ĂÕĀz¾ù ûvĀþÝ Ăí ºÉwz Ĉù āÁÿ¾~ ûvĀþÝ Ătv½v Ăz äÙĀù ÃºþĄù ¾ă ĈÞ
ºÉ ºăvĀ· ôĉº{£)

 ÃºþĄù ¾ă ÌÎ¸£ wĉ ÿ ôâÉ I ćºþù ĂéĒÝ ÃwÅv ¾z ÿ ć½wĊ¤·v āÁÿ¾~ ûvĀþÝ$~ ÿ ¢Ċ³ĒÍ w´Ċ«¾£ Ăĉw
ĈéĀê³ wĉ ĈêĊê³ Ăývÿ¾~ #¹ĀÉ Ĉù xw¸¤ýv

-(|w£ }õ wĉ ¾£ĀĊ ùwí ½¹ ½vÀåv ÷¾ý yÎýôùwÝ ø¤ÆĊÅ Ăz Ă«Ā£ wz 5
 Ă¸Æý-+,1 ćwă ôùwÝ ø¤ÆĊÅ ćÿ½ ¾z yÎý ¢Ċözwé ô{é Ăz2 ÿ,+ ÿ,,¹½v¹ v½
 Ă¸Æý-+,4 ÿ-+-, ćwă ôùwÝ ø¤ÆĊÅ ćÿ½ ¾z yÎý ¢Ċözwé,+ ÿ,,¹½v¹ v½

.(  ©½¹3 ¼áwí Ă´æÍ ½¹ āÁÿ¾~ ćÀĉ½ Ăùwý¾z ĈöÍv ÷wñ$w´Ċ«¾£A4 #

̹̿
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a½vÀåv ÷¾ý ÔĊ´ù
aāÁÿ¾~ ¹w¬ĉv
aāÁÿ¾~ ÷wý āºăwÊù
aāÁÿ¾~ Ĉöí ¡wÝĒÕv û¹Āúý ¹½vÿ
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ÅÄ~¿vćv¾«vĂùwý¾zMSPIćv Ă´æÍĂíÈĉwúýā¹v¹Ĉù¹ĀÉćwúýGantchart÷wý¹½v¹)
Åüĉvwúý¿vć¹vºÞ£¾ÖÅÿûĀ¤Å½¹¢úÅ}¯ÿĂöĊùćwăûwÊýāºþă¹ûwù¿ÿÓw{£½vwĄ¤ĊõwÞå½¹

¢úÅ¢Åv½ôĊîÊ£āºÉ¢Åv)

̷̺
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ÅāÁÿ¾~ ¹w¬ĉv5
Å  ćwúý āºăwÊù ÷ºÝ ¡½ĀÍ ½¹GantchartøĊĉwúý Ĉù ¹w¬ĉv  v¾ýj ¾ĉ¿ Çÿ½ Ăz
Å $ øĊĉwúý Ĉù ¹w¬ĉv ºĉº« āÂ ÿ¾~ ìĉ#

File New Blank Project øĊĉwúý Ĉù xw¸¤ýv v½

̸̺
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Åóÿv ÷wñ5
ÅāÁÿ¾~ Ĉöí ¡wÝĒÕv ¢{§

File info
Project 

information

Advanced 

Properties

̺̺
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Å Ăñ¾z ¡wĉĀ¤´ùSummary5
 ¢úÆé ½¹ v½ āÁÿ¾~ ûvĀþÝ wĉ ÷wýTitle
 Ăúí¹ ćÿ½ ¾z Ä Å ÿ Ă¤ÉĀýOK ìĊöí

øĊtwúý Ĉù)

āÁÿ¾~ ûvĀþÝ
ÛĀÑĀù
äõĀù$Àĉ½ Ăùwý¾z#

āÁÿ¾~ ¾ĉºù
 ¢í¾É ÷wý

̺͉
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Å÷ÿ¹ ÷wñ5
ÅāÁÿ¾~ ¾æÍ ²ÖÅ û¹¿ vºÍ

Format Show / Hide Project Summary Task

̺͊
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Å¾ñ ¿wáj ¾æÍ ²ÖÅ ¿v ºĉwz ćwă āÁÿ¾~ ĂĊöí āÁÿ¾~ ¢ĉ¾ĉºù ¹½vºýw¤Åv wz èzwÖùºý¹)

̺̾
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Å÷ĀÅ ÷wñ5
ÅāÁÿ¾~ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ û¹¾í Ì¸Êù

Project Project Information Start date

̺̿
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ÅāÁÿ¾~ ¡wÝĒÕv û¹Āúý ¹½vÿ5
¡wÝĒÕvĈöíāÁÿ¾~ôùwÉ5

¶ĉ½w£Ûÿ¾ÉI¡ºùIûwù¿÷wýIwù¾å½wí÷wýI½ÿwÊùàö{ùāÁÿ¾~ÿ)))¿v¹v¹½v¾éāÁÿ¾~ôzwéÃ¾¤Å¹
ºÉwz Ĉù)
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Å Ăñ¾z ¡wĉĀ¤´ù:Project Information 

āÁÿ¾~ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£

 āÁÿ¾~ ûwĉw~ ¶ĉ½w£

wă āÁÿ¾~ ¢ĉĀõÿv

ć½w« ¿ÿ½ ¶ĉ½w£

 ć¾Ċñ Ç½vÀñ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£
 āÁÿ¾~ øĉĀê£

ûwĉw~ wĉ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ ÃwÅv ¾z āÁÿ¾~ ¡w{Åw´ù

̷͈
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Å ¢úÆé ½¹Start dateøĊtwúý Ĉù ¹½vÿ v½ āÁÿ¾~ Ûÿ¾É ¶ĉ½w£ )z Ĉúý āÁÿ¾~ ûwĉw~ ¶ĉ½w£ û¹Āúý ¹½vÿ Ăz ć¿wĊý ÿ ºÉw
¹¹¾ñ Ĉù āÁÿ¾~ ½¹ Ĉæþù ć½ÿwþÉ ¦Ýwz ºÅ¾ý ûwĉw~ Ăz āºÉ Ì¸Êù ¶ĉ½w£ ½¹ āÁÿ¾~ ĂîĊ£½ĀÍ½¹ v¾ĉ¿  )

Å ĂþĉÀñ½¹ āºÉ ā¹v¹ ûwÊý ¶ĉ½w£current dateºĉwúý Ĉù Ì¸Êù v½ ć½w« ¿ÿ½ ¶ĉ½w£)

Å  ĂþĉÀñstatus dateºĉwúý Ĉù Ì¸Êù v½ ć¾Ċñ Ç½vÀñ ¿ÿ½ ¶ĉ½w£)

Å  ĂþĉÀñcalendar¢Æă āÁÿ¾~ Ăz Ă¤åwĉ ËwÎ¤·v øĉĀê£ āºþă¹ ûwÊý )

Å  ĂþĉÀñ¿v wă āÁÿ¾~ üĊz ćºþz ¢ĉĀõÿv ćv¾z ºÉwz ÷w¬ýv ów³ ½¹ ¢í¾É ½¹ āÁÿ¾~ ºþ¯ ĂîĊ£½ĀÍ½¹priority ā¹wæ¤Åv
¹v¹ øĊăvĀ· ËwÎ¤·v ć¾¤ÊĊz ¹ºÝ ¾¤úĄù āÁÿ¾~ Ăz ÿ øĊĉwúý Ĉù)v Ĉ¤ĉ¾ĉºù Ì·wÉ ìĉ Ôêå ĂþĉÀñ üĉv ½¹ ÿ ¢Å

¹ĀÉ Ĉúý ā¹v¹ Èĉwúý ć¾òĉ¹ ćw«)

̸͈



aÛvĀývøĉĀê£
aøĉĀê£ ¢·wÅ
aøĉĀê£ û¹Āúý ĈùĀúÝ
aøĉĀê£ ÌĊÎ¸£
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Å øĉĀê£ ÛvĀýv5
Å Ăĉw~ øĉĀê£5

Å¾í ćÿ¾Ċ~ ûj ¿v āÁÿ¾~ Üzwþù ÿ wă ¢ĊõwÞå ĂĊöí ć¹wÝ ¢õw³ ½¹ Ăí ¢Åv āÁÿ¾~ ĈöÍv øĉĀê£ ÿ ā¹
¢Åv āÁÿ¾~ ć½wí¾Ċá ÿ ć½wí ¡wÝwÅ ÿ wă¿ÿ½ āºþă¹ ûwÊý)

ÅøĉĀê£¢ĊõwÞå5
ÅĂ°ýwþ¯Ĉ¤ĊõwÞå¿vøĉĀê£āÁÿ¾~ćÿ¾Ċ~ºþîýćv¾zûj¢ĊõwÞåĈùûvĀ£ìĉøĉĀê£Ëw·¹w¬ĉv¹¾í)

Å Ü{þù øĉĀê£5
ÅĂ°ýwþ¯ĈÞ{þù¿vøĉĀê£āÁÿ¾~ćÿ¾Ċ~ºþîýćv¾zûjÜ{þùĈùûvĀ£ìĉøĉĀê£Ëw·¬ĉv¹w¹¾í)

͈̺
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Å÷½wĄ¯ ÷wñ5
ÅøĉĀê£ ¹w¬ĉv

Project Change Working Time Create New Calendar

 ćv¾z ÷wý üĊĊÞ£
øĉĀê£ Work Weeks Details

 Èĉv¾ĉÿ ÿ xw¸¤ýv
 ćwă¿ÿ½ ÿ wă ¢ÝwÅ
ć½wí ¾Ċá ÿ ć½wí

Exceptions  Ëw· ĈöĊÖÞ£ ćwă¿ÿ½ û¹¾í Ì¸Êù
$ ÿ v½ĀÉwÝ I ¿ÿ½Āý ºĊÝ#)))

͈͈
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 ĂþĉÀñ ćÿ½ ¾zCreate New CalendarIºĊĉwúý ìĊöí
 ā¾¬þ~Create New Base Calendar ºÉ ºăvĀ· ¿wz

͈͊
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Å ½¹wí ½¹For Calendar5

ÅÚý ¹½Āù āÁÿ¾~ ćv¾z wĄýj ¿v ûvĀ£ Ĉù Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ½vÀåv ÷¾ý ô·v¹ Ï¾å ÈĊ~ ûvĀþÝ Ăz øĉĀê£ ÛĀý ĂÅ ¾

¹¾í ā¹wæ¤Åv5

×Standard (project calendar) 5 I ¢Åv āºĉ¹¾ñ äĉ¾Þ£ Ăĉw~ øĉĀê£ ûvĀþÝ Ăz øĉĀê£ üĉv£ üĉv ½¹ øĉĀê

 ¿v ÀĊý ć½wí ¢ÝwÅ ÿ ôĊÖÞ£ Ă{þÊîĉ ÿ Ă{þÉ3 Ĉõv ²{Í0 ¿v  ¢ÝwÅ ìĉ ÿ ¾ĄÙ¿vºÞz,- Ĉõv,. ûvĀþÝ Ăz

¢Åv āºÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ½wăwý ÿ ¢³v¾¤Åv ûwù¿)$3 ÿ ¿ÿ½ ½¹ ¢ÝwÅ/+Ă¤æă ½¹ ¢ÝwÅ  #

×24 hours  5 øĉĀê£-/¹¾í ā¹wæ¤Åv ûj ¿v ûvĀ£ Ĉù ¾Úý ¹½Āù āÁÿ¾~ Ôĉv¾É  Ăz Ă«Ā£ wz Ăí Ă¤ÝwÅ)

×Night shift 5¢Åv āºĉ¹¾ñ äĉ¾Þ£ yÉ ¢æĊÉ ûvĀþÝ Ăz Ăí)

͈̾
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Å ā¾¬þ~Create New Base Calendar 5

ºĊĉwúý Ì¸Êù øĉĀê£ ćv¾z v½ ¹Ā· ¾Úý ¹½Āù ÷wý

ºĉwúý Ĉù ¹w¬ĉv ºĉº« Ăĉw~ øĉĀê£ ìĉ

¤ýv ć Ăĉw~ øĉĀê£ ¿v Ĉ í Ă¸Æý ìĉ xw¸
ºĉwúý Ĉù ¹w¬ĉv v½ ½¹wí ¿v āºÉ)

ĂþĉÀñMakeacopyofv½xw¸¤ývºĊĉwúýÿ¾zćÿ½Ăúí¹OKìĊöíºĊĉwúý)

͈̿
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¹wLí ½¹ ºĉº« øĉĀê£ ÷wý ûĀþív øă ½

For Calendar ÿ ¹ĀÉ Ĉù ûwĉwúý

~ Ăz ÓĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ ºĊývĀ£ Ĉù āÁÿ¾

ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ ¹Ā·)

͈̀
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ćwă¿ÿ½ć½wí

ćwă¿ÿ½ć½wí¾Ċá

Èĉv¾ĉÿ½¹¡wÝwÅ¿ÿ½ć½wí

ćwă¿ÿ½wþ¨¤ÅvôĊÖÞ£$Ăz¾Ċá¿v¾·j¤æăĂ#

)))))))))))))

ĂýĀúýćv¿vøĉĀê£¢Åvÿ½¹Ċ£½ĀÍĂî
Ĉ£v¾ĊĊâ£½¹øĉĀê£Ăz¹Ā«ÿÿwĊzºĉ½½¹
üĉv¢úÆéāºăwÊùºĊăvĀ·¹Āúý)

Scroll Bar¹Ā«Āù½¹½wþíüĉv
øĉĀê£ćv¾z¢í¾³üĊzĂ¤æăIwăùwĄăw
ÿćwĄõwÅøĉĀê£ĈùºÉwz)

¡wĉĀ¤´ùā¾¬þ~Changeworking Times5
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Tab Work Weeks:

wzxw¸¤ývĂýwz¿Work Weeks

ĂþĉÀñDetailsówÞåºăvĀ·ºÉ

¾zćÿ½üĉvĂþĉÀñìĊöíºĊĉwúý)

̸͉
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½¹üĉvā¾¬þ~¡wÝwÅÿćwă¿ÿ½ć½wíÿ¾Ċáć½wí½¹Ă¤æăv½Ì¸ÊùĈùøĊĉwúý)

¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ć½wí¾Ċá ¿ÿ½ ûvĀþÝ Ăz āºÉ xw¸¤ýv ¿ÿ½)

¹ĀÉ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ć½wí ¿ÿ½ ûvĀþÝ Ăz ¿ÿ½ ûj
 øĊă¹ Ĉù ¾ĊĊâ£ v½ ¿ÿ½ ûj ć½wí ¡wÝwÅ ÿ

  øĊĉ wúý Ĉù ā¹wæ¤Åv ¿ÿ½ ¾ă ćv¾z Ï¾å ÈĊ~ ¡wÝwÅ ¿v

Ă¤æă ćwă¿ÿ½

ć½wí ¡wÝwÅ

Ûÿ¾É ûwĉw~

͉̹

¡wĉĀ¤´ùā¾¬þ~Details5
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Tab Exceptions:
½¹ĂîĊ£½ĀÍºÎéĈöĊÖÞ£ĉwă¿ÿ½Ĉv½

¡½ĀÎziwþ¨¤Åv$ºþýwù5¿ÿ½ĀýºĊÝI
v½ĀÉwÝÿ)))#ºĊ¤Év¹¶ĉ½w£Ûÿ¾Éÿ
ûwĉw~ûjwă¿ÿ½v½½¹ćwă½¹wíÛÿ¾Éÿ
ûwĉw~ÿ¡w´ĊÑĀ£ûjv½½¹½¹wí

Name¹½vÿºĊĉwúý)

wþ¨¤Åv ćwă¿ÿ½ øĊÚþ£i5

͉̺
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ÅøĉĀê£ û¹Āúý ã¼³5
ÅĈù ôúÝ ôĉ» Çÿ½ Ăz øĊÉwz Ă¤Év¹ āºÉ ¹w¬ĉv øĉĀê£ ã¼³ Ăz ôĉwú£ ôĊõ¹ ¾ă Ăz ĂîĊ£½ĀÍ½¹øĊĉwúý  5

File Info Organizer Tab Calendar

͉͈
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ÅøĉĀê£ û¹Āúý ĈùĀúÝ5
Åê£ û¹Āúý Ï¾å ÈĊ~ ÿ ¾òĉ¹ ćwă āÁÿ¾~ ½¹ āºÉ ¹w¬ĉv øĉĀê£ ¿v ā¹wæ¤Åv Ăz ôĉwú£ ¡½ĀÍ½¹ ½¹ øĉĀ

øĊĉwúý Ĉù ôúÝ ôĉ» Çÿ½ Ăz ½vÀåv ÷¾ý  5

File Info Organizer Tab Calendar

͉͊
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ÅĂ¤îý,5
Åćÿ½ øĊþîĊù ówúÝv ĂĊõÿv øĉĀê£ û¹Āúý ĈùĀúÝ ¿v Ä~ Ăí Ĉ£v¾ĊĊâ£ ¾òĉ¹

 ¡v¾ĊĊâ£ ĂýĀñ¾ă ówúÝv ¡½ĀÍ½¹ v¼õ ¹Āz ºăvĀ¸ý½v¼ñ¾Ċ§w£ wă āÁÿ¾~
øĊþí ĈùĀúÝ v½ øĉĀê£ v¹º¬ù ¢Æĉw{Ċù I ĂĊõÿv øĉĀê£½¹)

ÅĂ¤îý-5
Åí ¹wĉ¿ wĉ øí üĊþ°úă ÿ ¿ÿ½ ¾ă ½¹ ć½wí ûwĉw~ wĉ Ûÿ¾É ¡wÝwÅ ¾ĊĊâ£ û¹¾

¹ øĊê¤Æù ¾Ċ§w£ I āÁÿ¾~ ÷wú£v ĈĉwĄý ¶ĉ½w£ ½¹ ¢³v¾¤Åv ÿ ½wĄý ûwù¿¹½v)

͉̿
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ÅĂ¤îý.5
ÅĀ¤Ċù øĊăvĀ¸z Ăí ûvÀĊù ¾ă Ăz ÿ ¹½vºý Ĉ¤ĉ¹ÿº´ù ½vÀåv ÷¾ý ½¹ øĉĀê£ ¢·wÅ øĊýv

wĄþ£ Ĉõÿ Iøĉ¿wÆz ¡ÿwæ¤ù ć½wí ćwă¿ÿ½ ÿ ¡wÝwÅ I wă ÷wý wz v½ wă øĉĀê£ ÛvĀýv Ĉîĉ
Áÿ¾~ Ăz ÿ øĊþí xw¸¤ýv ĈöÍv ÿ Ăĉw~ øĉĀê£ ûvĀþÝ Ăz øĊývĀ¤Ċù v½ wĄýj ¿v ¾Úý ºù ā

ËwÎ¤·v āÁÿ¾~ üĉºþ¯ Ăz v½ øĉĀê£ ìĉ øĊývĀ¤Ċù üúÑ ½¹ IøĊă¹ ËwÎ¤·vøĊă¹)

͉̀
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Åø¬þ~ ÷wñ5
ÅøĉĀê£ ÌĊÎ¸£

1) Project Project Information Calendar

2) TimeScale Non-workingtime Calendar

øĉĀê£ xw¸¤ýv

øĉĀê£ xw¸¤ýv
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Å øĉĀê£ ÌĊÎ¸£5
ÅÕ Ăz ºĉwz ½ĀÚþù üĉv ćv¾z øĊă¹ ËwÎ¤·v āÁÿ¾~ Ăz v½ øĉĀê£ üĉv ºĉwz øĉĀê£ ¢·wÅ ¿v ºÞz ¾ĉ¿ èĉ¾

 øĊĉwúý ôúÝ5
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